CITTA DI ALTAMURA

Citta Metropolitana di Bari

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER L’ASSUNZIONE DI
N. 1 POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI,
EX POSIZIONE ECONOMICA C1, CCNL COMPARTO FUNZIONI LOCALI, A
TEMPO PIENO E INDETERMINATO.

Con riferimento alla prova scritta di cui all'art.11 del Bando di concorso pubblico per esami
per I’assunzione di n. 1 istruttore amministrativo a tempo pieno e indeterminato presso il
Comune di Altamura, si avvisa che la prova scritta si svolgera il giorno 08 gennaio 2025,
presso 1 ' Istituto Professionale “ De Nora — Lorusso”, sito in Altamura (Ba), Via Ceraso n.
1106 (S.P. Altamura-Ruvo di Puglia).
La data della prova orale sara resa nota, per i concorrenti che avranno superato la prova
scritta, mediante pubblicazione sul sito istituzionale del Comune di Altamura:
www.comune.altamura.ba.it — Amministrazione Trasparente - Concorsi 2024 - n. 1 posto di
istruttore amministrativo - area degli istruttori, ex posizione economica C1 e sul Portale
“InPa”.
La prova scritta e la prova orale verteranno sulle seguenti materie:
e Ordinamento degli Enti Locali (TUEL);
e Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni
pubbliche D. 1gs. n. 165/2001 e ss. mm. ii.;
e Rapporto di pubblico impiego, diritti, doveri e responsabilita dei dipendenti pubblici
Dlgs n. 150/09 e s.m.i.;
e Codice di comportamento dei pubblici dipendenti (DPR 62/2013);
e Procedimento disciplinare e sanzioni;
e FElementi di diritto costituzionale;
e Elementi di diritto amministrativo, con particolare riguardo al procedimento
Amministrativo, al diritto di accesso agli atti e alla riservatezza dei dati personali;
e Normativa in materia di trasparenza, anticorruzione, performance negli enti locali,
privacy;
e Nozioni di diritto penale con particolare riguardo ai reati contro la pubblica
amministrazione.

I candidati ammessi alla prova scritta dovranno presentarsi nella sede, nel giorno e nell'orario
suindicato, muniti di valido documento di riconoscimento, pena l'esclusione dal concorso.

Per la prova scritta i candidati saranno convocati su due turni come segue:

* [ turno: 1 candidati le cui iniziali del proprio cognome siano ricomprese tra le lettere da
“Abb- " a “ Laf- ”, con convocazione alle ore 14,30;

* II turno: i1 candidati le cui iniziali del proprio cognome siano ricomprese tra le lettere da
“Lam- " a “ Zul -”, con convocazione alle ore 17,30;

La mancata presentazione nel luogo, giorno e ora stabiliti per la prova scritta, ancorché
dipendente da caso fortuito o da forza maggiore, sara considerata rinuncia € comportera
l'automatica esclusione del candidato assente dal proseguo della procedura concorsuale.

Non sara consentita 'ammissione alla prova dopo che la stessa abbia avuto inizio.

La prova scritta avra la durata di 50 minuti e consistera nella soluzione di n. 5 quesiti a
risposta sintetica.

La prova scritta si intende superata con il conseguimento di almeno 21/30.
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Durante 1’espletamento della prova d’esame scritta i candidati non possono portare carta da
scrivere, appunti, manoscritti, libri o pubblicazioni, dizionari, codici o testi di legge anche se
non commentati.
E' vietato altresi 1’utilizzo di cellulari, computer portatili ed altre apparecchiature elettroniche.
I candidati non possono, durante la prova, comunicare tra loro.
I lavori debbono essere scritti esclusivamente, su carta recante il timbro dell’ufficio e la firma
di un membro della Commissione esaminatrice.
In caso di violazione di tali disposizioni, la Commissione esaminatrice dispone I'immediata
esclusione dal concorso.
La valutazione della prova scritta dei singoli candidati verra effettuata sulla base dei seguenti
criteri:

e capacita di individuazione della normativa di riferimento rispetto al quesito;

e completezza della risposta

e correttezza e chiarezza dell'esposizione;

e padronanza e conoscenza delle tematiche riferite al quesito;

e capacita di sintesi;

e logicita della risposta.

Durante la prova scritta non ¢ permesso ai concorrenti di comunicare tra loro verbalmente o
per iscritto, ovvero di mettersi in relazione con altri, salvo che con i membri della
Commissione esaminatrice.

- La prova orale consistera in un colloquio sulle medesime materie delle prove scritte nonché
nella discussione di uno o piu casi pratici, al fine di valutare la capacita di problem solving del
candidato.
Nell'ambito della prova orale saranno accertate la conoscenza della lingua inglese, tramite
lettura e traduzioni di testi e conversazione, e la conoscenza dell'uso delle apparecchiature
informatiche e delle relative applicazioni piu diffuse.
La prova orale si intende a sua volta superata con una votazione di almeno 21/30.
La valutazione della prova orale dei singoli candidati verra effettuata sulla base dei seguenti
criteri:

e chiarezza espositiva,

e conoscenza della normativa rispetto al quesito;
conoscenza e padronanza dell'argomento;
logicita della risposta;
capacita di problem solving.

L’esito di ciascuna prova sara reso noto tramite pubblicazione sul sito istituzionale del
Comune di Altamura: www.comune.altamura.ba.it — Amministrazione Trasparente - Concorsi
2024 - n. 1 posto di istruttore amministrativo - area degli istruttori, ex posizione economica
C1 e sul Portale “InPa”. Le predette modalita di comunicazione hanno valore di notifica a tutti
gli effetti e pertanto, costituiscono, ad ogni effetto formale, convocazione per la
partecipazione al concorso.

L’assenza al concorso comportera I’esclusione dal medesimo qualunque ne sia la causa.
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Tutti 1 candidati che hanno inoltrato domanda di partecipazione e che risultano ammessi alla
prova scritta dovranno presentarsi, pena I’inammissibilita a sostenere la prova, secondo il
diario su indicato muniti della seguente documentazione:

1. documento d’identita in corso di validita;

2. copia della domanda di partecipazione, generata in fase di candidatura dal portale “InPa”.
Eventuali comunicazioni riguardanti variazioni del calendario e della sede di svolgimento
della prova scritta saranno pubblicate sul sito istituzionale del Comune di Altamura e sul
portale “inPA”.

Rimane a carico di ciascun candidato I'onere di verificare tali eventuali comunicazioni.
Altamura, 19/12/2024

11 Presidente della Commissione
Dirigente I'V Settore
f.to avv. Berardino GALEOTA
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